
แบบคํารองขออนุญาตไปตางประเทศ 
 

เขียนที…่…………………………………………….. 
วันที…่…….เดือน………………………พ.ศ……………… 

เร่ือง  ขออนุญาตไปตางประเทศ 
เรียน  เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขัน้พื้นฐาน 
  ขาพเจา…………………………………………………ตําแหนง………………….……….…… 
โรงเรียน / หนวยงาน…………………………………………………...…………………………………………… 
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาเชียงราย เขต 4  มีความประสงคขออนุญาตไปตางประเทศ……………..………… 
……………………………………………………………………………………………………………………… 
มีกําหนด………….วัน  ตั้งแตวันที…่…………………………….…...ถึงวันที…่………..……………………….. 
ซ่ึงอยูระหวาง  ( วันหยดุราชการ / ปดภาคเรียน / ลากิจสวนตวั / ลาพักผอน ) 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 

      ขอแสดงความนับถือ 

                ลงชื่อ …………………………………….. 
        (…………………………………….) 
 
ความเหน็ของผูบังคับบัญชา ( ผูบริหารโรงเรียน / หัวหนาหนวยงาน ) 
………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………… 

       ลงชื่อ…………………………………………... 
              ( ………………………………………… ) 
ความเหน็ของผูบังคับบัญชา ( ผอ.สพท. ) 
………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………… 

            ลงชื่อ…………………………………………... 
              ( ………………………………………… ) 
 
 
 
หมายเหตุ    ตองขออนุญาตลวงหนาอยางนอย 45 วนักอนการเดินทาง 
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แบบแสดงคาใชจายการเดินทาง 
ช่ือผูเดินทาง………………………………………….. 

ระยะเวลาการเดินทางไป – กลับ…….……………..วัน 

รายการคาใชจาย จํานวนเงิน 
( บาท ) 

เบิกจากเงิน 
งบประมาณ 

เบิกจากเงิน 
นอกงบประมาณ 

เงิน 
สวนตัว 

แหลงเงิน 
อ่ืนๆ 

1. เงินเดือน (ไมตองรวมกับขอ 2 ) 
( ชวงเวลาที่ไปตางประเทศ ) 
เงินเดือน หาร  30  คูณ จํานวนวัน 

 
………….. 

 
……………… 

 

 
………………… 

 
…………… 

 
…………… 

2. คาใชจายในการเดินทาง 
  2.1  คาโดยสารเครื่องบิน 
  2.2  คาจัดทําวีซา 
  2.3  คาเบี้ยเล้ียง 
  2.4  คาที่พัก 
  2.5  คาภาษีสนามบิน 
        สนามบินกรุงเทพฯ 
        สนามบินตางประเทศ 
  2.6  คาพาหนะ 
         ไป – กลับ  บาน – สนามบิน 
         ในตางประเทศ 
  2.7  คาเครื่องแตงตัว 
  2.8  คารับรอง 
  2.9  คาลงทะเบียนการประชุม 
  2.10  คาของขวัญ 
  2.11  คาใชจายอื่นๆ 
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……………
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……………
…………… 

 
……………
…………… 

 
……………
……………
……………
……………
……………
……………
…………… 

รวมคาใชจาย ( ขอ 2 ) …………… 
 

ขอรับรองวาขอความขางตนเปนความจริงทุกประการ 
ลงชื่อ………………………………….ผูเดินทาง 

                                    ลงชื่อ……………….………………….ผูบังคับบัญชาระดับผูอํานวยการ 
                                                 ลงชื่อ……………………..……………ผูบังคับบัญชาระดับอธิบดีหรือรองอธิบดี 

ตรวจเสนอปลดักระทรวงศึกษาธิการ 
โดยกองการสมัพันธตางประเทศ สป. 

ลงชื่อ………..…………………………… 
     (……………………………………) 
ตําแหนง…………………………………. 



 

สถานที่พักสามารถติดตอได 
 

 ขาพเจา………………………………………………ตําแหนง………………………………. 
โรงเรียน……………………………………..……..อําเภอ………….………จังหวัด…………………………… 
สังกัด……………………………………………………………………………………………………………… 
ขณะอยูตางประเทศสามารถติดตอขาพเจาไดที…่………………………………………………………………… 
โทรศัพทหมายเลข………………………………ซ่ึงเปนบานของ……………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………… 
 

      ลงชื่อ............................................................... 
                                     (………………..………………………) 

 




